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Número do Termo de Referência Padrão:	
CCRF-10
Nome do Termo de Referência Padrão:	
EMISSÃO DE GF-4

INFORMES GERAIS
· Para protocolo de solicitação de EMISSÃO DE GF4, o interessado deverá encaminhar e-mail para protocolo@sema.mt.gov.br constando em anexo documentação exigida neste Termo de Referência. 
· A comunicação entre a GCRF e o requerente será feita pelo e-mail descrito no Termo de Abertura de Expediente/Processo no SIGADOC.
· No ato do protocolo, os documentos devem estar vigentes com relação à data de protocolo do processo. 
· A documentação será recepcionada pela Gerência de Protocolo que autuará no sistema SIGADOC e encaminhará à GCRF. 
· Os documentos deverão ser apresentados na íntegra, na sequência disposta no TR, e devidamente formatado (documento legível, no sentido correto de leitura, entre outros).
· O não atendimento do item anterior acarretará no indeferimento do processo pela GCRF. 
· Enviar somente o formulário, que está disponível para download junto ao Termo de Referência. Não enviar todo o termo de referência.
· Em casos excepcionais, o analista da SEMA poderá solicitar informações e/ou documentos complementares, conforme disposto nos normativos aplicáveis.
· Serão observadas as restrições estabelecidas em normativos vigentes.
· A Emissão de GF-4 deve realizada antes do transporte dos produtos.
· Caso se tratar de Madeira de demolição ou Madeira sem identificação de Espécie o Nome Científico e o Nome Popular serão considerados como “Madeira Velha Usada”.
· As GF4 emitidas, serão encaminhados via e-mail, de acordo com o e-mail informado no requerimento padrão devidamente assinado.


FORMULÁRIO DE EMISSÃO DE GF4





1.1 IDENTIFICAÇÃO DO REQUERENTE 
	Nome
	CPF
	RG
	E-mail



	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.



1.2 MOTIVO DA SOLICITAÇÃO
	Descrição detalhada da Motivação

	Clique aqui para digitar texto.



1.3 QUANTIDADE DE GF-4 REQUERIDA
	Quantidade necessária de GF-4 para o transporte

	Clique aqui para digitar texto.


1.4 E-MAIL PARA O QUAL DEVERÁ(ÃO) SER ENVIDA(S) A(S) GF(S)  EMITIDA

	E-mail para GF:	Clique aqui para digitar texto.


1.5 NOTA FISCAL
1ª Nota Fiscal
	Chave de Acesso da NF-e

	Clique aqui para digitar texto.


2ª Nota Fiscal
	Chave de Acesso da NF-e

	Clique aqui para digitar texto.


3ª Nota Fiscal
	Chave de Acesso da NF-e

	Clique aqui para digitar texto.


1.6 IDENTIFICAÇÃO DO REMETENTE
	Nome/Razão Social do Empreendimento
	Número CC-SEMA:

	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	CPF/CNPJ do Empreendimento:
	Inscrição Estadual do Empreendimento

	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	Tipo de Logradouro
	Logradouro
	Número
	Complemento

	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	Bairro
	Distrito
	Município
	CEP

	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	Ponto de Referência
	Caixa Postal

	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	Coordenadas Geográficas da Sede Administrativa
	Latitude
	Longitude

	
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.




1.7 IDENTIFICAÇÃO DO DESTINATÁRIO 
	Nome/Razão Social do Empreendimento
	Número CC-SEMA:

	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	CPF/CNPJ do Empreendimento:
	Inscrição Estadual do Empreendimento

	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	Tipo de Logradouro
	Logradouro
	Número
	Complemento

	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	Bairro
	Distrito
	Município
	CEP

	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	Ponto de Referência
	Caixa Postal

	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	Coordenadas Geográficas da Sede Administrativa
	Latitude
	Longitude

	
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.


1.8 PRODUTOS
	N°
	Nome Científico
	Nome Popular
	Produto
	Quant.
	Un.
	Preço Unitário (R$)
	Preço Total (R$)
	N° da NF

	1
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	2
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	3
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	4
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	5
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	6
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	7
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	8
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	9
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	10
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	11
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	12
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	13
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	14
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	15
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	16
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	17
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	18
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	19
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	20
	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
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1.9 TRANSPORTE

Trajeto / Trecho 1

	Para Trajeto RODOVIÁRIO

	Placa do Veículo Principal
	Clique aqui para digitar texto.
	Placa do Veículo Auxiliar
	Clique aqui para digitar texto.
	Placa do Veículo Auxiliar
	Clique aqui para digitar texto.
	Para Trajeto FERROVIÁRIO

	Número
	Linha

	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	Empresa

	Clique aqui para digitar texto.
	Para Trajeto HIDROVIÁRIO

	País de Origem
	Nome da Embarcação

	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.


	Trajeto da Origem até o Destino

	Clique aqui para digitar texto.
	Motivo

	Clique aqui para digitar texto.



Trajeto / Trecho 2

	Para Trajeto RODOVIÁRIO

	Placa do Veículo Principal
	Clique aqui para digitar texto.
	Placa do Veículo Auxiliar
	Clique aqui para digitar texto.
	Placa do Veículo Auxiliar
	Clique aqui para digitar texto.
	Para Trajeto FERROVIÁRIO

	Número
	Linha

	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.
	Empresa

	Clique aqui para digitar texto.
	Para Trajeto HIDROVIÁRIO

	País de Origem
	Nome da Embarcação

	Clique aqui para digitar texto.	Clique aqui para digitar texto.


	Trajeto da Origem até o Destino

	Clique aqui para digitar texto.
	Motivo

	Clique aqui para digitar texto.




1.10  DECLARAÇÃO

1.1.1 Declaramos para os devidos fins que:

I. Venho requerer a Emissão de GF-4 conforme justificativa elencada.
II. Afirmo que os documentos e as informações prestadas nesta solicitação são verdadeiros e relatam a realidade.
III. Concordo integralmente com o teor da Emissão de GF-4.


Cuiabá-MT, ______ de ________________________ de 20______.    

	Nome do
REQUERENTE
	Assinatura



	Clique aqui para digitar texto.	


Reconhecer firma, exceto quando assinado digitalmente.


1 [bookmark: _GoBack]FORMULÁRIO DE EMISSÃO DE GF4 – INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO

· Informar se a Emissão é solicitada pelo REMETENTE ou pelo DESTINATÁRIO.

1.1 IDENTIFICAÇÃO DO REQUERENTE.
· Deve estar integralmente preenchido.
· Deverá constar o nome completo do Requerente.
· A identificação do Requerente deve conferir com os documentos apresentados.
· Obrigatoriamente deverá constar somente os dados do Requerente.
· É considerado Requerente a pessoa física com poderes legais para representação do Empreendimento solicitante.

1.2 MOTIVO DA SOLICITAÇÃO.
· Informar o motivo da solicitação da Emissão de GF-4 pleiteada.
· Caso a motivação não esteja prevista em normativo aplicável o Processo será indeferido.

1.3 QUANTIDADE DE GF-4 REQUERIDA.
· Informar a quantidade de GF-4 solicitada.
· A quantidade de GF-4 solicitada obrigatoriamente deve conferir com a quantidade e especificidades das Notas Fiscais apresentadas e com o constatado em Laudo Técnico emitido pela SEMA-MT.
· Caso a quantidade de GF-4 requerida não seja condizente com a quantidade e especificidade das Notas Fiscais apresentadas e com o constatado em Laudo Técnico emitido pela SEMA-MT o Processo será indeferido.

1.4 NOTA FISCAL.
· Informar a Chave de Acesso.

1.5 IDENTIFICAÇÃO DO REMETENTE.
· Deve estar integralmente preenchido.
· Caso o Remetente possua CC-SEMA informar o número do Cadastro.
· No caso de o Remetente possuir CC-SEMA as informações deverão conferir com as informações constantes no SISFLORA.

1.6 IDENTIFICAÇÃO DO DESTINATÁRIO.
· Deve estar integralmente preenchido.
· Caso o Destinatário possua CC-SEMA informar o número do Cadastro.
· No caso de o Destinatário possuir CC-SEMA as informações deverão conferir com as informações constantes no SISFLORA.

1.7 PRODUTOS.
· Deve estar integralmente preenchido.

· Caso os Produtos não sejam condizentes com as quantidades e especificidades constantes nas Notas Fiscais apresentadas e com o constatado em Laudo Técnico emitido pela SEMA-MT o Processo será indeferido.

1.8 TRANSPORTE.
· Informar se os Produtos serão para Exportação ou não.
· Informar se o trecho de transporte será Rodoviário, Ferroviário ou Hidroviário.
· Caso o trajeto for rodoviário informar a Placa do Veículo Principal e dos Veículos Auxiliares caso houver.
· Caso o trajeto for Ferroviário informar o Número, a Linha e a Empresa transportadora.
· Caso o trajeto for hidroviário informar o País de Origem e o Nome da Embarcação.
· Informar o Trajeto detalhado da Origem até o Destino.
· Informar o Motivo da opção do Transporte selecionado.

1.9 DECLARAÇÃO.
· Deve estar integralmente preenchida.
· No caso de assinatura manual, a mesma deverá estar com firma reconhecida (constando selo) do Requerente.
· Em caso de assinatura digital, não há necessidade assinar manualmente.

1.10 LAUDO TÉCNICO E AUTO DE INSPEÇÃO EMITIDO PELA SEMA-MT.
· Deve informar Nome Científico, Nome Popular, Produto, Quantidade e Unidade de Medida do Produto.
· Os dados do Empreendimento de Origem devem conferir com os dados apresentados pelo Requerente.
· Deve conter memorial fotográfico.
· Deve estar devidamente assinado e carimbado pelo(s) Servidor(es) responsável(eis) pela Vistoria Técnica e emissão do Auto de Inspeção.

2 DOCUMENTOS 

2.1 DOCUMENTOS DE IDENTIFICAÇÃO DO REQUERENTE.
· RG e CPF ou CNH.

2.2 PROCURAÇÃO PÚBLICA, CERTIDÃO DE VIGÊNCIA OU TRASLADO.
· A procuração deve ter fé pública (registrada em cartório) e conferir com os documentos pessoais das partes.
· As procurações deverão estar válidas no ato do Protocolo da Solicitação.
· Caso o Remetente possua CC-SEMA o outorgante da Procuração Pública apresentada deverá estar devidamente qualificado no Cadastro CC-SEMA (SISFLORA) como Administrador/Diretor/Presidente/Inventariante.
· Caso o Remetente não possua CC-SEMA o outorgante da Procuração Pública apresentada deverá ser o Proprietário/Administrador/Diretor/Presidente/Inventariante devidamente comprovado conforme documentação apresentada.
· No caso de procuração substabelecida, a mesma deverá citar a procuração primária e acompanhar cópia da mesma.
· Deve transferir poderes específicos para a representação junto à SEMA.

2.3 DOCUMENTOS DE IDENTIFICAÇÃO PESSOAL.
· Necessário para o Remetente e/ou Destinatário os quais forem Pessoas Físicas e não possuírem Cadastro CC-SEMA.
· Necessário para o Empreendimento representado por Inventariante o qual não possuir Cadastro CC-SEMA.
· Necessário para o Administrador/Diretor/Presidente do Empreendimento Remetente e Destinatário os quais forem Pessoas Jurídicas e não possuírem Cadastro CC-SEMA.
· RG e CPF ou CNH.

2.4 CARTÃO DO CNPJ.
· Necessário para o Remetente e/ou Destinatário os quais forem Pessoas jurídicas e não possuírem Cadastro CC-SEMA.
· Conferir a razão social constante no cartão com informada no requerimento.
· Em caso de filial com Matriz em outra UF apresentar Cartão CNPJ da Matriz.

2.5 CONTRATO SOCIAL E ÚLTIMA ALTERAÇÃO CONTRATUAL OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO.
· Necessário para o Remetente e/ou Destinatário os quais forem Pessoas Jurídicas e não possuírem Cadastro CC-SEMA.
· Conferir sócios e administradores da empresa.
· Conferir autoridade/poderes conferidos aos sócios da empresa.
· Conferir com dados constantes na Certidão JUCEMAT.

2.6 ESTATUTO SOCIAL.
· Necessário para o Remetente e/ou Destinatário os quais forem Pessoas Jurídicas e não possuírem Cadastro CC-SEMA.
· Necessário para Sociedades Anônimas e Cooperativas 
· Conferir os acionistas e/ou cooperados da empresa.
· Conferir autoridade/poderes conferidos aos acionistas e/ou cooperados da empresa.
· Conferir com dados constantes na Certidão JUCEMAT.

2.7 ATA CONSTITUTIVA DA DIRETORIA DA EMPRESA.
· Necessário para o Remetente e/ou Destinatário os quais forem Pessoas Jurídicas e não possuírem Cadastro CC-SEMA.
· Conferir dados dos representantes administrativos da empresa (presidente e/ou diretores).
· Conferir autoridade/poderes conferidos ao Diretor (es)/Presidente (s) da empresa.

2.8 CERTIDÃO SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL (JUCEMAT).
· Necessário para o Remetente e/ou Destinatário os quais forem Pessoas Jurídicas e não possuírem Cadastro CC-SEMA.
· Deve constar todas as filiais, quando for o caso.
· Deve conferir com os dados constantes no Contrato Social.

2.9 CARTÃO CIC/CCE (INSCRIÇÃO ESTADUAL).
· Necessário para o Remetente e/ou Destinatário os quais não possuírem Cadastro CC-SEMA.
· Verificar a data de vencimento. O cartão deve estar válido na ocasião da análise.
· Conferir a razão social e o nome fantasia. 
· Não será aceito o relatório emitido via internet na Consulta Pública ao Cadastro SINTEGRA/ICMS. 

2.10 CADASTRO GERAL DE CONTRIBUINTES EMITIDO PELA SEFAZ-MT.
· Necessário para o Remetente e/ou Destinatário os quais não possuírem Cadastro CC-SEMA.
· É exigido no caso de Pessoa Física ou Jurídica que possua mais de um empreendimento cadastrado na mesma Inscrição Estadual.

2.11 ALVARÁ DE LOCALIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO MUNICIPAL.
· Necessário para o Remetente e/ou Destinatário os quais forem Pessoas Jurídicas e não possuírem Cadastro CC-SEMA.
· Verificar a razão social.
· Verificar o prazo de validade (ano vigente da análise).
· Alvarás aceitos: Alvará de funcionamento, Alvará de localização, Certidão de Funcionamento, Laudo de fiscalização e vistoria.

2.12 LICENÇA AMBIENTAL ÚNICA (LAU)/LICENÇA ATIVIDADE/CADASTRO AMBIENTAL RURAL(CAR).
· Necessário para o Remetente e/ou Destinatário localizados em Zona Rural os quais não possuírem Cadastro CC-SEMA.
· Verificar validade.

2.13 DOCUMENTO COMPROBATÓRIO DO DOMÍNIO E/OU POSSE DE IMÓVEL RURAL OU URBANO.
· Necessário para o Remetente e/ou Destinatário os quais não possuírem Cadastro CC-SEMA e/ou Não possuírem Licença emitida pela SEMA-MT.
· Serão aceitos os seguintes documentos:
· Certidão de inteiro teor da matrícula do imóvel no Registro Geral de Imóvel (RGI), atualizada até 90 dias com relação a data do protocolo do cadastro.
· Certidão administrativa de comprovação de posse emitida pelo Instituto de Terras de Mato Grosso (INTERMAT), ou pelo Instituto Nacional de Colonização e Reforma Agrária (INCRA).
· Escritura pública de compra e venda, acompanhado da matricula do imóvel, atualizada até 90 dias com relação a data do protocolo do cadastro.
· Compromisso público ou particular de compra e venda de imóvel, acompanhado da matrícula do imóvel.
· Decisão judicial em ação possessória favorável ao interessado.
· Declaração de posse emitida pela prefeitura municipal, desde que comprovada a titularidade do município da área cedida.
· Contrato de locação, arrendamento, comodato e cessão de direito possessório, em nome do requerente, juntamente com documento comprobatório de domínio do imóvel, contemplando no mínimo o prazo de vigência do cadastro.
· Sentença judicial transitada em julgado em ação de adjudicação compulsória.
· Sentença judicial transitada em julgado em ação de usucapião.
· Outro documento de comprovação de posse, apreciado pelo setor jurídico da SEMA.

2.14 CONTRATO DE COMPRA E VENDA ENTRE AS PARTES.
· Necessário quando o Remetente e o Destinatário não forem a mesma Pessoa (Física ou Jurídica).

2.15 CÓPIA DA NOTA FISCAL.
· Apresentar via da Nota Fiscal Eletrônica, Nota Fiscal em Bloco ou Nota Fiscal Avulsa referente a respectiva GF-4 a ser emitida.

2.16 CÓPIA DO DOCUMENTO DE DOAÇÃO.
· Necessário para casos de aquisição de Produtos através de Doação

2.17 CÓPIA DO EDITAL DE LEILÃO E COMPROVAÇÃO DE ARREMATE.
· Necessário para casos de aquisição de Produtos através de Leilão

2.18 CÓPIA DO DOCUMENTO DO VEÍCULO TRANSPORTADOR PRINCIPAL.
· Necessário para transporte terrestre.
· A placa informada deve condizer com veículo adequado para o transporte de produtos florestais.

2.19 CÓPIA DO DOCUMENTO DO VEÍCULO TRANSPORTADOR AUXILIAR.
· Necessário para transporte terrestre que possuir veículo auxiliar.
· A placa informada deve condizer com veículo adequado para o transporte de produtos florestais.

2.20 CÓPIA DO COMPROVANTE DE PAGAMENTO DO DAR 
· Deve ser apresentado o comprovante de pagamento do DAR proporcional a quantas GF-4  forem emitidas. 

2.21 COMPROVANTE DO RECOLHIMENTO DE TAXA DE VISTORIA TÉCNICA.

· As vistorias que se fizerem necessárias para a emissão da GF-4 serão realizadas às expensas do interessado.
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